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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 177-2024-UNIFSLB/CO

Bagua, 31 de mayo del 2024.

VISTO:

. El Informe N° 1064-2024-UNIFSLB/DGA-UA, de fecha 16 de mayo de 2024; Informe N° 48-2024-UNIFSLB-
2. PIOPP-EMB, de fecha 24 de mayo de 2024; Informe N° 0591-2024-UNIFSLB-P/OPP, de fecha 24 de mayo de
S I/ \% 2024; Informe Legal N° 105-2024-UNIFSLB-OAJ, de fecha 29 de mayo de 2024; Acuerdo de Sesion Ordinaria
%Mcm 5) de Comision Organizadora Numero Catorce (014), de fecha 30 de mayo de 2024; y,

g | A5

e CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 18° de la Constitucion Politica del Pert, fa universidad es la comunidad de
profesores, alumnos y graduados. (...). Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobiemo,
académico, administrativo y economico. Las universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la
Constitucion y de las leyes.

Que, la Ley Universitaria, Ley N° 30220, en su articulo 8° establece que, e/ Estado reconoce la autonomia
universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la
2\ Constitucion, la presente ley y deméas normas aplicables. Esta autonomia se manifiesta en los siguientes
's| regimenes 8.1) Normativo, implica la potestad autodeterminativa para la creacion de normas internas (estatuto
y reglamentos), destinadas a regular la institucion universitaria.

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria, referido a la Comisién Organizadora establece que, La Comisién
tiene a su cargo la aprobacion del Estatuto, reglamentos y documentos de gestion académica y administrativa
de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como en su conduccion y direccion hasta
que se constituyan los organos de gobierno que, de acuerdo a la presente ley, le correspondan.

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, en el articulo
IV del Titulo Preliminar establece que son principios del procedimiento administrativo, Principio de legalidad. -
Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las
facultades que les estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los cuales les fueron conferidas. Lo que
significa que la actuacion de las autoridades de las entidades de la administracién pablica, como la Universidad
Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua, deben restringir su accionar a lo estrictamente
estipulado en las facultades y funciones conferidas en la Constitucion, la ley y las normas administrativas.

Que, mediante Ley N° 29614 se cre6 la Universidad Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua,
como persona juridica de derecho piblico interno, con sede en el Distrito de Bagua, Provincia de Bagua,
Departamento de Amazonas.

Que, mediante Resolucién Viceministerial N° 124-2023-MINEDU, de fecha 28 de agosto de 2023, se reconformo
la Comision Organizadora de la Universidad Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua.

Que, mediante Resolucién de Comision Organizadora N° 018-2018-UNIFSLB/CO, de fecha 19 de febrero de
2018, se aprobo Directiva N° 001-2018-UNIFSL-B- “Procedimientos que Regula la Adquisicion de Bienes y
unwversinan s c:obontratacioneside Servicios Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) de la
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 177-2024-UNIFSLB/CO

Bagua, 31 de mayo del 2024.

i, Que, mediante Informe N° 1064-2024-UNIFSLB/DGA-UA, de fecha 16 de mayo de 2024, el Jefe de la Unidad
@}“\\39;/1\\ de Abastecimiento, presenta la propuesta de la directiva “Lineamientos para las Contrataciones de Bienes,
{g‘? r' e . Servicios y Consultorias por Montos Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en
la UNIFSLB".

%? ‘N—iﬁx

2\ Prey \:cm
‘?:, i
‘424

z;li&/“’ Que, el objetivo de la presente directiva es: Establecer los lineamientos, normas y procedimientos de caracter
obligatorio que regulen la contratacion de bienes, servicios y consultorias por montos iguales o inferiores a ocho
(08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), que requieran los diferentes érganos, unidades organicas, equipos
funcionales y comites conformados de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua —
UNIFSLB, las mismas que se regiran bajo los principios de eficiencia, eficacia, transparencia, economia y
competencia.

Que, mediante Informe N° 48-2024-UNIFSLB-P/OPP-EMB, de fecha 24 de mayo de 2024, la Profesional Il de la
Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, verifica y valida la directiva antes mencionada, puesto
que ha sido elaborada de acuerdo a la Directiva para la Formulacion y Aprobacion de Reglamentos, Directivas y
Planes de la UNIFSLB.

N Eﬁﬁﬁ‘,{‘f“ / Que, mediante Informe N° 0591-2024-UNIFSLB-P/OPP, de fecha 24 de mayo de 2024, e Jefe de la Oficina de

i Planeamiento y Presupuesto, emite opinion favorable a fa propuesta de la Directiva “Lineamientos para las
Contrataciones de Bienes, Servicios y Consultorias por Montos Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT) en la UNIFSLB".

Que, mediante Informe Legal N° 105-2024-UNIFSLB-OAJ, de fecha 29 de mayo de 2024, el Jefe de la Oficina
de Asesoria Juridica, opina que es procedente la aprobacion de la Directiva “Lineamientos para las
Contrataciones de Bienes, Servicios y Consultorias por Montos Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT) en la UNIFSLB", toda vez que la misma se encuentra alineada a la normatividad
vigente.

Que, en Sesion Ordinaria de Comisién Organizadora Nimero Catorce (014), de fecha 30 de mayo de 2024,
aprueba la Directiva “Lineamientos para las Contrataciones de Bienes, Servicios y Consultorias por Montos
Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en la UNIFSLB" y derogar la Resolucion
de Comision Organizadora N° 018-2018-UNIFSLB/CO, de fecha 19 de febrero de 2018, a partir de la entrada en
vigencia de la presente Directiva.

Que, de conformidad con el Articulo 59° de la Ley Universitaria N° 30220; el item 6.1.4 de la Resolucion
Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y el Articulo 33° del Estatuto de la Universidad Nacional Intercultural
‘Fabiola Salazar Leguia” de Bagua.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva denominada: Lineamientos para las Contrataciones de Bienes,

UNIVERSINAD b SeMCPS%QR%HMpr ias por Montos Iguales o Inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en

(‘g: 1 &z fz \ " asm%EAﬁﬁtlonal Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua, la misma que se adjunta y forma parte
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 177-2024-UNIFSLB/CO

Bagua, 31 de mayo del 2024.

ARTICULO SEGUNDO: DEROGAR la Resolucion de Comision Organizadora N° 018-2018-UNIFSLB/CO, de
fecha 19 de febrero de 2018, a partir de la entrada en vigencia de la Directiva aprobada en el articulo precedente.

ARTICULO TERCERO: DISPONER la publicacion de la presente Resolucion Yy Su anexo en la pagina web, del
portal institucional de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua.

ARTICULO CUARTO: DEJAR SIN EFECTO todo acto administrativo que se opongan a la presente Resolucién.
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL UNZ/TRSIDAD NACIONAL INTERCULTURA:
“FABIOLA SALAZAR LEGUIA™ DE BAGUA "Fau LA SALAZAR LEG 3
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OBJETIVO

Establecer los lineamientos, normas y procedimientos de caracter obligatorio que regulen la
contratacion de bienes, servicios y consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), que requieran los diferentes érganos, unidades orgénicas,
equipos funcionales y comités conformados de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar
Leguia de Bagua-UNIFSLB, las mismas que se regiran bajo los principios de eficiencia, eficacia,
transparencia, economia y competencia.

ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio para tes
los servidores, de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua-UNIFSLB,
que en razén de sus funciones intervienen en el tramite de las contrataciones por montos iguales o
inferiores a ocho (08) UIT.

BASE LEGAL

3.1, Ley N° 27658 - Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.
3.2. Ley N°28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
3.3. Ley N°27815 - Ley del Codigo de Etica de la Funcion Piblica.

3.4. Decreto Legislativo N° 295 - Cadigo Civil,

3.5. Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financiera del
Sector Publico.

3.6. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
3.7. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
3.8. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.9.  Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27815, Ley del
Codigo de Etica de la Funcion Pablica.

3.10. Resolucién de Comision Organizadora N° 0324-2023-UNIFSLB/CO, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola
Salazar Leguia de Bagua-UNIFSL.

3.11. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.12. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.
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3.13. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

3.14. Resolucién Directoral N°0014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N°0005-2021-
EF/54.01, “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras’.

3.15. Resolucién de Comisién QOrganizadora N° 0306-2023-UNIFSLB/CO, que aprueba la Directiva
denominada; “Lineamientos para la Formulacién y Aprobacion de Reglamentos, Directivas y
Planes de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias,
complementarias y conexas, de ser el caso.

RESPONSABILIDADES

4.1. Las unidades organicas o areas usuarias de la UNIFSLB, son las responsables de
elaborar, definir y remitir su requerimiento a la Direccion General de Administracién (DGA),
via conducto regular, este requerimiento debe contener los términos de referencia (TDR),
especificaciones técnicas (EETT), tomando en cuenta la estructura funcional, las mismas que
deberan estar incluidas en el cuadro multianual de necesidades, dentro de los plazos
establecidos en la presente Directiva, verificando que cumplan las disposiciones establecidas,
en el marco de su competencia.

NN
> ge Be‘i%& Las areas usuarias autorizan las contrataciones de bienes, servicios y consultorias por montos
A,‘ ang E iguales o inferiores a ocho (08) UIT, cuando el requerimiento supere el monto estimado en la
MW‘?““"{; 5 programacion de metas, planes, expedientes técnicos y presupuestos analiticos, tomando en
o w@‘?’ cuenta las fuentes de financiamiento donde se afectaré el gasto.

4.2, LaDGA autoriza y gestiona los recursos financieros y logisticos, para asegurar una eficiente y
eficaz gestion institucional concordante con el sistema nacional de abastecimiento.

4.3. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP) es responsable de otorgar la disponibilidad
presupuestal, certificacion presupuestal, asi como las previsiones presupuestales, segin
corresponda, en el cumplimiento del Presupuesto Institucional, Plan Multianual de
Inversion Publica, Cuadro Multianual de Necesidades y otros documentos de planificacion
con gastos aprobados.

4.4. La Direccién General de Administracion — (DGA), es responsable de la gestion de
abastecimiento de la entidad. En el caso de la UNIFSLB quien cumple este rol es la
Direccién General de Administracion a través de la Unidad de Abastecimiento.

4,5. El Organo de Contrataciones de Contrataciones de la entidad es la Unidad de
Abastecimiento (UA), la cual es responsable de gestionar las adquisiciones de bienes,
servicios, consultorias y ejecucion de obras, requeridas por las areas usuarias, tomando en
cuenta los catalogos electrénicos del Acuerdo Marco, la Central de Compras Publicas - PERU
COMPRAS, Listado de bienes y servicios comunes que se encuentren acorde a la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y otras disposiciones
emitidas por el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado - OSCE, como normas
supletorias.

Asimismo, la UA, como 6rgano encargado de las contrataciones, corresponde advertir el
reajuste o mejora o perfeccionamiento de aquellos TDR o EETT a las areas usuarias que, en
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cumplimiento del marco normativo, corresponda un procedimiento de seleccion o un sistema
de contratacién enmarcada en alguna normativa especifica 0 como resultado de la indagacion
en el mercado tenga ciertas caracteristicas distintas a las requeridas, por mejora tecnoldgica,
discontinuidad o distintas definiciones.

V. ABREVIATURAS Y DEFINICIONES
5.1. DEFINICIONES

| - Para efectos de la presente directiva, se consideran las siguientes definiciones:

’z? s/ 5.1.1. Area Usuaria: es el responsable de la adecuada formulacion del requerimiento,
\ V4 debiendo de asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su
T reformulacion por errores y/o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso

de la contratacion.

51.2. Area Técnica: Organo de la UNIFSLB especializado en los bienes, servicios y
consultorias materia de la contratacién, que asesoran y apoyan dentro de su
competencia en la elaboracién de fas EETT y TDR formulados por las areas
usuarias.

5.1.3. Bienes: Son cosas materiales o inmateriales de distinta naturaleza que requieren
las areas usuarias de la UNIFSLB para el desarrollo de sus actividades y

i@\\@“m@@‘ cumplimiento de sus funciones y objetivos.
A3/ VEBT N . - . - .
= ‘;_\g,\‘*é 5.1.4. Consultorias: Servicios profesionales especializados que realiza una persona
-,3: e ‘}Qy = natural o juridica, en atencién a los TDR de los requerimientos solicitados por las
- i, ,§/ areas usuarias.

AU

5.1.5. Contratista: Persona natural o juridica que presta, brinda o arrienda bienes o
servicios generales o de consultoria y ejecucién de obra que tiene un vinculo
contractual con la UNIFSLB conforme a las disposiciones de la presente
Directiva.

5.1.6. Contrato: Comprende a las érdenes de compra y 6rdenes de servicio emitidas
por el OEC mediante las cuales se perfecciona la contratacién de bienes,
servicios y consultorias y ejecucion de obra solicitadas por las areas usuarias.

5.1.7. Cotizacion: Documento que oferta un precio de la prestacidn de los bienes,
servicios y consultorias presentado por los potenciales proveedores del mercado,
obtenido por medio fisico o catalogos electronicos, o mediante correo electronico

5.1.8. Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcion de las caracteristicas técnicas
ylo requisitos funcionales del bien a ser adquirido. Incluye las cantidades,
calidades y las condiciones de contratacion bajo las que deben ejecutarse las
obligaciones.

5.1.9. Indagacion de mercado: Accion mediante el cual los especialistas del OEC
identifican las ofertas que brinda el mercado y determina el valor de la
contratacidn de los bienes, servicios y consultorias requeridos.

5.1.10. Organo Encargado de las Contrataciones (OEC): es aque! érgano que realiza
las actividades relativas a la gestion del abastecimiento al interior de una Entidad.



DIRECTIVA: LINEAMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES DE BIENES, | .
SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORESA | Codigo:  [UA-DIR-LCBSCOT
OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LAUNIFSLB | version: e
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO i Fecha: Meyo, 2024
- - Péagina: 6 de 47

‘\T:\BNA(. W,z.f

fé{‘\paﬁ x(f
1-"

5.1.11. Pedido SIGA: Documento generado por las areas usuarias de la UNIFSLB en el
Sistema Integrado de Gestidn Administrativa (SIGA), que formaliza el
requerimiento de bienes, servicios y consultorias.

5.1.12. Proveedor: Son los agentes del mercado que pueden ser personas naturales o
juridicas que presta, brinda o arrienda bienes o servicios generales o de
consultoria y ejecucién de obras.

5.1.13. Requerimiento: Solicitud de bienes, servicios y consultorias formulado por las
areas usuarias, que contiene las EETT o TDR, segln corresponda.

5.1.14. Servicio: Los servicios pueden clasificarse en servicios en general y consultorias
en general que requiere la UNIFSLB para el desarrolio de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines.

5.1.15. SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa del MEF, a través del cual se
realizan Pedidos de Compra y/o Pedidos de Servicios.

5.1.16. Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y
condiciones en que se ejecuta la prestacién del servicio en general o consultoria
en general.

En el caso de consultorias, se debe sefialar los objetivos, metas y resultados que
se esperan y la extension del trabajo que se encomienda (actividades); asi como,
si la UNIFSLB debe suministrar informacién basica.

5.1.17. Unidad Impositiva Tributaria: Es un valor de referencia, que se utiliza en ef Per(
para determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto tributario que las
leyes del pals establezcan.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1  Enel marco de la normativa de contratacion publica, las contrataciones por montos iguales
o inferiores a las ocho (8) UIT, se encuentran excluidos del ambito de aplicacion de la Ley de
Contrataciones del Estado; lo cual no enerva la responsabilidad de a UNIFSLB de
salvaguardar el uso de los recursos publicos de conformidad con los principios de
eficiencia y eficacia.

6.2 Las areas usuarias formulan sus requerimientos programados de bienes, servicios y
consultorias, definiendo con precision las caracteristicas técnicas, condiciones,
cantidadesy calidad de los mismos, evitando incluir exigencias desproporcionadas al objeto
de la contratacién, que limiten o impidan la concurrencia de ofertas u orienten fa contratacion
hacia uno de ellos. Los requerimientos incluyen el pedido SIGA correspondiente.

6.3 El OEC, determinara el valor estimado de la contratacion, y posterior a ello, solicita la
disponibilidad presupuestal y la gestion de las certificaciones de crédito presupuestario y
previsiones presupuestarias a la OPP de la UNIFSLB, segln corresponda.

6.4 De requerirse bienes, servicios y consultorias no programados. Las &reas usuarias
solicitan con el debido sustento a la OPP, la evaluacion de la modificacién o habilitacién
presupuestal correspondiente.
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6.5 Los requerimientos de bienes, servicios y consultorias de caracter permanente, cuya
provision se requiera de manera continua o periédica, se realiza por periodos no menores
a un (01) aro.

6.6  No se requiere la formulacién de Términos de Referencia (TDR), en las contrataciones de
servicios basicos, pasajes aéreos, las publicaciones en el Diario Oficial EI Peruano, el
T pago de impuestos prediales y arbitrios, gastos arbitrales, gastos notariales, peajes, otros

/ PRSI servicios publicos, entre otros de similar naturaleza, lo cual no exime la obligacién de fas
/ . areas usuarias de generar el pedido SIGA de compra o servicio, segtin corresponda.
[ = T I |
f fIEff || . . C . , . .
HsF ' 6.7 Es pertinente sefialar que, si el bien y/o servicio no estuviera registrado en los catalogos
\ 4 de bienes y servicios emitidos por el MEF, el area usuaria debera presentar al OEC un
o 2 Memorando o correo electronico solicitando la generacién del item, adjuntando las

caracteristicas técnicas del item, con el apoyo del area técnica de corresponder, con la
finalidad de solicitar su registro en los referidos catalogos, para que de esta manera el
drea usuaria pueda elaborar el requerimiento de contratacion respectivo a través del
SIGA.

6.8 No se admitirdn requerimientos para regularizar contrataciones de bienes, servicios y
consultorias ya ejecutadas o en proceso de ejecucion.

SN, 6.9  Asimismo, se consideran fuera del ambito de aplicacion de la presente Directiva, los
@,’ vege \(@, Contratos Administrativos de Servicios (CAS), la contratacién de bienes y servicios que
= oo 2 se encuentran dentro del Catalogo Electrénico del Acuerdo Marco.

%"Wﬁ Q;g\{@: 6.10 La Unidad de Abastecimiento, deberéd de registrar en el SEACE todas las compras de

bienes y servicios conforme establece la ley de contrataciones del estado, en los tiempos
y formatos establecidos, bajo responsabilidad.

6.11 Es responsabilidad del Jefe de [a Unidad de Abastecimiento, Especialistas en
Contrataciones, verificar que las contrataciones de bienes y/o servicios se realicen bajo el
supuesto del literal a) del articulo 5° de la Ley de Contrataciones del Estado N°30225, y
sus modificatorias vigentes.

6.12 Excepcionalmente se exigird al proveedor contar con inscripcion vigente en el Registro
Nacional de Proveedores RNP del OSCE, cuando la adquisicion de los bienes ylo
contratacién de servicios aun distintos, pero acumulados entre si, superan el monto a una
Unidad Impositiva Tributaria (01 UIT). Durante el afio fiscal.

6.13 Es responsabilidad del area Usuaria de la UNIFSL, verificar previamente que la
contratacion del bien y/o servicio que no requiere de manera continua o periodica, debido
a que por ninglin motivo debe superar las ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)
durante el afio (01) afo fiscal.

6.14 La Unidad de Abastecimiento, no tramitara requerimientos que evidencien
fraccionamiento en la contratacion de bienes, servicios y la ejecucién de obras, con el
objeto de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que corresponda, segun la
necesidad anual, o de evadir la aplicacion de la normativa de la ley de contrataciones del
estado y su reglamento.
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7.1  Requerimiento de confratacion de bienes, servicios y consultorias.

7.4.1 Las dreas usuarias, remiten su requerimiento mediante el conducto regular,
debidamente firmado a la Direccion General de Administracion, con un plazo de
anticipacién no menor a quince\(15) dias calendarios, previstos para la atencion
del bien, servicio o consultoria; el cual contiene la siguiente documentacion:

a) Memorando o Informe conteniendo la solicitud de requerimiento, suscrito por el
responsable del area usuaria.

i ' b) Pedido de compra o de servicio, elaborado a través del SIGA, identificando la meta
\ : presupuestal, la actividad y tarea del Plan Operativo Institucional (POI); debidamente

ST suscrito por el responsable del &rea usuaria. En el caso del pedido de servicio
consignar émonto aproximado de la contratacion asignado en el Cuadro Multianual
de Necesidades, debidamente aprobado.

( //’\‘\ } ¢) Especificaciones técnicas o términos de referencia, suscritos y visados por el érea
\\ 1

e usuaria y/o area técnica, seglin los Anexos N° 01, 02, 03 y 04, seglin corresponda.
\ P /
s _’.?.’ d) Informe de viabilidad y sustento de la consistencia (actualizado) para el caso de
/“ e bienes requeridos en el marco de proyectos de inversion.
T e) Informe técnico de evaluacion de software, conforme a la normativa de la materia,
e B"’““{?\ emitido por OTI cuando corresponda.
%7, ?:5
f TAPCIE L ! 'y .. .
: ﬁ}tg';’é;%ﬁ? IS f) Informe detallado para la contratacion de servicios de mantenimiento o
}1«% ;,%_\g;\.:@jf servicios generales.
LX7ed -.ﬁﬂ.‘_- W

T g) Enelcaso de consultorias se debe justificar la necesidad de la contratacion a través
de un informe, las areas usuarias remiten su requerimiento a laDireccién
Ejecutiva, para la autorizacién correspondiente.

h) En el caso de pasajes aéreos, debera consignar el itinerario en el que se detalle
los datos del pasajero, DNI, teléfono, correo electronico y adicionalmente se
remitird los términos de referencia del personal contratado (contratacion por
terceros) y pedido de servicio.

i) Otra documentacion necesaria y/o relevante con el objeto de la contratacion.

7.4.2 Enladefinicién del requerimiento, para el caso de la adquisicidn de bienes, no se debe
hacer referencia a marcas o procedencia, ni a nombres comerciales, patentes, disefios,
fabricante o tipo de producto especifico, salvo que la UNIFSLB haya implementado el
correspondiente proceso de estandarizacion debidamente autorizade por el
funcionario a quien se le ha delegado la facultad de su aprobacion. Y debera
cumplirse con las disposiciones establecidas en los reglamentos sectoriales,
normas técnicas, metrologicas y/o sanitarias nacionales si las hubiere, salvo se
requiera algun bien, insumo o material 0 componente que es parte de otro bien pre
existente o funciona solo con determinada marca.

71.3 Los siguientes requerimientos deberan contar con la siguiente documentacién
para proceder atenderse, de lo contrario seran devueltos:
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71.4

71.5

b)

d)

Los requerimientos de material de publicidad, difusion, impresiones de banners,
tarjetas, piezas gréaficas, audiovisuales u otros, asi como bienes que
incorporen el logotipo de la entidad debera contar con la aprobacion y V°B°
de la Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional (OCIl), en los
Términos de Referencia y en el disefio y/o arte que se imprimira, para su
atencion.

El requerimiento para adquisicion de bienes yfo servicios relacionados al uso
de tecnologfa de la informacién y comunicaciones (equipos informaticos,
software 0 equipos tecnoldgicos) debe contener previamente el V° B en
las especificaciones técnicas o término de referencia de la Oficina de
Tecnologias de la Informacion (OTI), en mérito a la especialidad del servicio
ylo complejidad del bien a adquirir, para su atencion.

El requerimiento de mantenimiento de vehiculos, o adquisicién de vehiculos
menores deben confar con el V° B® de los términos de referencia o
Especificaciones Técnicas de la Unidad de Servicios Generales de la
UNIFSLB, para su atencién.

Los requerimientos de mantenimiento, acondicicnamiento y equipamiento
relacionados a la infraestructura, deben contar con el V° B® de los Términos de
referencia o Especificaciones Técnicas por parte de la Unidad de Servicios
Generales de la UNIFSLB.

Los requerimientos para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios,
relacionados a la salud de los trabajadores (EPP, pruebas,botiquin, etc.),
deben contar con el V° B® de la Unidad de Recursos Humanos, en los Términos
de Referencia o Especificaciones Técnicas, respectivamente.

Para el caso de los requerimientos de servicios personalisimos de
profesionales, cientificos, artisticos o tecnolégicos brindado por personas
naturales, el &rea usuaria emitira un informe que determine la validacién
de la especialidad del proveedor, relacionado a sus conocimientos
profesionaies que permitan sustentar de forma razonable € ineludible su
adecuacién para satisfacer la complejidad del objeto contractual, asi
como a la experiencia reconocida en el objeto de la prestacion.

El rea usuaria, debera verificar si su necesidad se encuentra definida en una ficha de
homologacion en el listado de bienes y servicios comunes o en el Catalogo
Electronico de Acuerdo Marco, en dicho caso las especificaciones técnicas o
términos de referencia recogen las caracteristicas técnicas ya definidas en las
fichas establecidas, las mismas que deberan ser adjuntadas como parte del
requerimiento.

Recibido el requerimiento, el especialista del OEC, en un plazo no mayor de dos (02)
dias habiles, verifica que el requerimiento cumpla con los requisitos sefialados en
los numerales previos. De encontrarse observaciones, se devolvera al area
usuaria.

7.1.6 De estar conforme el requerimiento, el OEC gestiona el tramite correspondiente.

Indagacion de mercado

"
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7.2.1 Sobre la base de los requerimientos formulados por las areas usuarias, el OEC realiza
las Indagaciones de Mercado dentro del plazo méaximo de diez (10) dias habiles, a
excepcion de las Adquisiciones por Acuerdo Marco, considerando fa informacion
contenida en los Anexos N° 7, 8, 9, 10 de corresponder de la presente Directiva.
Vencido dicho plazo y de no contar con cotizaciones, se devolvera al drea usuaria

el requerimiento para su evaluacion o reformulacion, toda vez que no se tuvo

/ ey respuesta del mercado, adjuntando Ias invitaciones cursadas a los proveedores.

?‘Qj‘—— 7.2.2 Es preciso sefialar que las adguisiciones de bienes y servicios (pasajes aéreos)
N contemplados en el Acuerdo Marco, se rigen por sus Directivas y el Reglamento de
Contrataciones del Estado.

\ 7.2.3 Para realizar las indagaciones de mercado, se tiene con fuente principal las

cotizaciones de los agentes del mercado, para determinar el valor de la contratacion

7’/—;\ y tener como referente los precios histéricos y ofras fuentes:

e e |

4 o \Y) a) Cotizaciones del mercado: Para su obtencién se invitara a los proveedores

L / del rubro, en forma simultanea, para lo cual, utilizard cualquier medio de

N comunicacion fisico y/o electrénico, adjuntando las EETT o TDR; asi como los

4 formatos correspondientes.

S, b) Precios histéricos: P btencic ificara Ia Informacionexistent
% o o %, ecios histéricos: Para su obtencion se verificara la Informaciénexistente,
5 Xg tanto en los antecedentes de las contrataciones realizadas por la UNIFSLB, como
-;j@h;iﬁ?&jéﬁe [ de ofras Entidades, respecto a los requerimientos y que tengan como maximo una
%\(.&M antigiiedad de doce (12) meses.

RO

| c) Estructura de Precios por la Entidad: solo es aplicable para bienes y

servicios, consultorias en general o de obras o ejecucion de obras, que deriven
de la formulacion de un presupuesto analitico que provenga de un estudio de
mercado durante su formulacion, que no tenga una antigliedad mayor a 3
meses contabilizados desde la formulacién del presupuesto, siempre que el
expediente técnico, o plan de trabajo se encuentre aprobado.

d) Otras fuentes: informacién del Sistema Electronico de Contrataciones con
el Estado (SEACE), paginas web, catalogos especializados yfo cualquier otra
fuente de informacién que genere certeza sobre el requerimiento.

7.2.4 Para determinar el valor de la contratacion, y luego de haber realizado las
invitaciones a varios proveedores del rubro materia de la contratacién, se requiere
contar como minimo con:

a) Una (1) cotizacion vélida para montos menores o iguales a (1.5) UIT. Para lo cual
se utilizara el Anexo N°06.

b) Dos (2) cotizaciones validas para montos mayores a (1.5) UIT y menores o iguales
a tres (3) UIT. Para lo cual se utilizara el Anexo N°06.

¢) Tres (3) cotizaciones vélidas para montos mayores a fres (3) UIT hasta las 8
UIT para lo cual se utilizaré el Anexo N° 05. Cuando no haya sido posible
obtener dos (2) cotizaciones validas para determinar el valor de la contratacion,
esta se determinara considerando por lo menos una cotizacion o precio, con la
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justificacién y/o sustento correspondiente en el cuadro comparativo detallando lo
efectuado en la indagacion de mercado en el Anexo N° 06.

Una (1) cotizacién valida para los siguientes casos:

1.- servicios personalisimos. - Cuando se contrate por servicios especializados
profesionales, artisticos, cientificos, tecnolégicos brindado solo por personas
naturales, que cuenten con la debida sustentacion.

2.- Proveedor unico. - En este supuesto, la verificacion de que los bienes, servicios
en general y consultorias solo pueden obtenerse de un determinado proveedor se
realiza en el mercado peruano; PREVIO Informe Técnico de la Unidad de
Abastecimiento.

3.- Servicios de publicidad. - -En este supuesto la contratacion de los mencionados
servicios corresponde a aquellos que prestan directamente los medios de
comunicacion para difundir un contenido determinado al plblico objetivo al que se
quiere llegar.

4.- Contratacién de bienes o servicios con fines de investigacion, experimentacién o
desarrollo de caracter cientifico o tecnologico. - Pueden contratarse directamente
bienes, servicios en general o consultorias en general con fines de investigacion,
experimentacion o desarrollo de carécter cientifico o tecnolégico vinculadas con las
funciones u objeto propios, que por Ley le corresponde a la Entidad, siempre que los
resultados pertenezcan exclusivamente a esta.

5.- Arrendamiento. -, siempre que corresponda para habilitar un espacio fisico, en una
ubicacion determinada, adecuando las dimensiones y disposicion de sus espacios, asi
como fa dotacién de las instalaciones y equipamiento que posibiliten a la Entidad fa
adecuada realizacion de las funciones para las que requiere el inmueble.

6.- Contrataciones derivadas de un contrato resuelto o declarado nulo cuya
continuidad de ejecucion resulta urgente. - Este supuesto se aplica siempre que se
haya agotado lo dispuesto en el articulo 167 del RLCE, de corresponder.

7.- Contrataciones de servicios de capacitacion de interés institucional La contratacion
de los servicios de capacitacion se realiza con instituciones acreditadas: i) conforme a
las normas del Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion y Certificacion de la
Calidad Educativa, o i) por organismos internacionales especializados, conforme a los
lineamientos establecidos por el Sector Educacion.

8.- Contratacion entre Entidades. - La Entidad que actlie como proveedor no debe ser
empresa del Estado o realizar actividad empresarial de manera habitual. Se considera
por habitual la suscripcion de mas de dos (2) contratos en el objeto de la contratacion
en los tltimos doce (12) meses.

9.- Expertos independientes. - Cuando la entidad requiere a un proveedor
personalisimo. que tenga conocimientos especializados mediante una certificacion
regulada por una normativa especifica y estas puedan ser acreditas por un organismo
institucional, cuyas actividades y responsabilidades tenga alcance administrativo y
funcional.

7.25 Para validar las cotizaciones, el OEC verifica lo siguiente:
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a) La razon social, domicilio, niimero de registro Unico de contribuyente(RUC),
correo electrénico y nimeros telefonicos de la persona de contacto.

b) El rubro del proveedor a fravés de la consulta RUC de la Superintendenciade
Administracion Tributaria (SUNAT), debiendo encontrarse activo.

c) RNP vigente (para contrataciones mayores a una (1) UIT).

d) El sustento del cumplimiento de los requisitos establecidos en las EETT o TDR,
segln corresponda.

e) Validez de la oferta minima de quince (15) dias calendarios, la misma que podra
actualizarse.

f) EI cumplimiento del contenido de los Anexos N°5, 6,7, 8, 9y 10 de la
presente Directiva.

En los casos que el OEC no pueda determinar el cumplimiento de fas EETT o TDR,
solicita el apoyo el area técnica y/o las 4reas usuarias dependiendo de la
especializacién de la contratacion, para lo cual, debe solicitarlo mediantecorreo
electronico o documento formal y podré efectuarse de forma directa, otorgandole un
plazo méximo de tres (3) dias hébiles para su validacion.

El 4rea técnica y/o las areas usuarias remiten su opinion mediante informe técnico
utilizando criterios objetivos, razonables y demostrables o mediante formato de
validacion (Anexo N°15); en caso no atiendan lo soficitado, se procede a devolucion
del trémite.

Cuadro Comparativo:

Como resultado de la Indagacion de Mercado, el OEC elaborara el Cuadro
Comparativo de Precios, sefialando las fuentes empleadas, el procedimiento y/o criterio
para la determinacion del valor de la contratacion, asi como los datos del proveedor
sefeccionado, siempre que cumpla con los requisitos exigidos en las EETT o TDR
segln corresponda. El referido Cuadro Comparativo debe estar suscrito por el
Especialista a cargo de la indagacién de mercado y el Responsable de la Unidad de
Abastecimiento, de ser el caso. Con el fin de realizar una indagacion de mercado
transparente, las solicitudes de cotizaciones, asi como las cotizaciones que se
generen en la indagacion de mercado, deben anexarse al expediente de contratacion
a fin de que todas las acciones queden documentadas.

En caso de recibirse sdlo una cotizacion, se utilizard el Anexo N° 06: Cuadro de
cotizacién tnica suscrito por el Especialista a cargo de la indagacion de mercado y el
Jefe de la Unidad de Abastecimiento.

Quedan exceptuados de realizar la indagacion de mercado, los servicios publicos
siempre que no exista la posibilidad de contratar con més de un proveedor (energia
eléctrica, agua y desagile, telefonia fija, internet, peajes, etc.), y a los supuestos
indicados en la Ley de Contrataciones y su reglamento utilizados de forma
supletoria, siendo los siguientes:

1.- Servicios personalisimos
2.- Proveedor Unico.
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3.- Servicios de publicidad.

4 - Contratacion de bienes o servicios con fines de investigacién, experimentacion
o desarrollo de caracter cientifico o tecnolégico.

5.- Arrendamiento

6.- Contrataciones derivadas de un contrato resuelto o declarado nulo cuya
continuidad de ejecucion resulta urgente.

7.- Contrataciones de servicios de capacitacion de interés institucional.

8.- Contratacién entre Entidades.

9.- Expertos independientes.

Disponibilidad Presupuestal - Certificacion presupuestal para bienes y servicios.

7.3.1 Una vez determinado el valor de la contratacion, el OEC registra en el SIGA e interface
con el SIAF la solicitud de la Certificacion de Crédito Presupuestario(CCP) y solicita
a la OPP la aprobacion de la certificacién presupuestal, adjuntando el Cuadro
Comparativo de Precios. Adicionalmente a ello, elabora el informe de solicitud de
disponibilidad presupuestal

7.3.2 La OPP aprueba la certificacion presupuestal, en un plazo no mayor de dos (2) dias
habiles, sin perjuicio de ello, con la aprobacién del CCP en el SIAF (en estado
“Aprobado’) se garantiza la existencia del crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion, para continuar con el tramite de contratacion. Adicionalmente a ello elabora
el informe de disponibilidad presupuestal

7.3.3 El OEC puede reducir, modificar o anular e! Certificado de Crédito Presupuestario
(CCP), de ser el caso, siempre y cuando esté debidamente justificado. En caso de
ampliacion, se realiza previa aprobacion de la OPP.

7.3.4 En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las contrataciones
deben contar con la prevision presupuestal suscrita por el Jefe de la OPP y Jefe de la
DGA, que garantice la programacion de los recursos suficientes para atender el
pago de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.

Perfeccionamiento y ejecucion contractual.

7.41 Con el sustento de las actuaciones previas, el OEC procederd a realizar el
perfeccionamiento de la contratacién mediante la notificacion de la Orden de Compra u
Orden de Servicio o, con la suscripcion del Contrato (cuando la ejecucion supere el
gjercicio presupuestal o cuando sea conveniente), en un plazo no mayor a dos (02) dias
hébiles de emitida la orden de compra o servicio o contrato. En el caso que se presenten
situaciones adversas (problemas en los aplicativos SIGA — SIAF), se brindara un plazo
mayor a 2 dias habiles para la respectiva notificacién de la orden.

7.4.2 Las referidas ordenes deberén estar visadas por quien haya tenido a su cargo la
elaboracién de dicho documento y firmada por el OEC; y seran notificadas mediante
correo electronico y/o recepcion directa del contratista, el drea usuaria, asi como al
Almacén cuando se trate de 6rdenes de compra, adjuntando las EETT.

7.4.3 La Orden de Compra, se remitira al Aimacén, el expediente de contratacién para el
registro de ingreso del bien y trmites correspondientes.
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7.4.4 La ejecucion de la contratacién realizada, se inicia a partir del dia calendario siguiente
a la notificacion de la orden, salvo condicidn establecida en las EETT o TOR, segln
corresponda.

7.5 Recepcion y conformidad.

7.5.1 En el caso de servicios contratados, que impliquen la entrega de productos yfo
informes por parte del Contratista, estos deben ser remitidos dentro del plazo
establecido en la contratacion, a través de mesa de partes en forma fisica o a través
del correo electrénico de Mesa de Partes - digital (solo para el caso de proveedores
con firma digital) teniendo en cuenta el horario de atencion establecido por la
UNIFSLB, para su posterior evaluacion y conformidad por parte del area usuaria.

7.5.2  Las éreas usuarias antes de emitir la conformidad deben verificar que los contratistas
y el personal contratado bajo la modalidad de terceros cumplan con lo establecido en
los TDR.

7.5.3  Enel caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del Aimacén Central, donde se
verifica la cantidad y cumplimiento de ofras condiciones establecidas en la Orden de
Compra. De encontrarse conforme se coloca el sello de recepcion y visto bueno en la
Guia de Remision. La conformidad es responsabilidad del area usuaria, con el informe
del area técnica, cuando corresponda. Cuando la entrega se realiza directamente al
usuario (dependencias de la UNIFSLB), la Guia de Remision del proveedor debe ser
remitido al Aimacén Central dentro de un plazo de dos (2) dias habiles, debidamente
firmado y sellado por el responsable de la recepcion del bien, para su registro de
ingreso y tramite correspondiente.

7.54  Larecepcion de los bienes debe realizarse en presencia de la persona responsable
de la entrega verificando lo siguiente: los registros, sellos, fecha de vencimiento,
envolturas, embalajes. Se debe contar y verificar los paquetes, bolsas, cajas y/o
equipos recepcionados, el pesaje puede omitirse cuando €l ndmero y las
caracteristicas de los bienes recepcionados permitan efectuar una verificacion
cuantitativa. En caso de encontrarse discrepancias estas deben ser anotadas en el
cuaderno de recepcion.

755 La conformidad de la prestacion se emite en un plazo méaximo de siete (7) dias
calendarios posteriores a la recepcién del bien y/o de la culminacion de la prestacion
del servicio, y hasta un méximo de quince (15) dias para servicios de consultoria; a
través del formato de conformidad, previsto en el Anexo N° 16. La Entidad debe
efectuar el pago dentro de los 10 dias calendarios siguientes de emitida la
conformidad.

7.5.6  De existir observaciones en la ejecucion de las prestaciones, estas seran consignadas
en un acta, informe u otro documento, indicando claramente el sentido de las mismas
y el plazo para la respectiva subsanacion.

7.5.7 Para la determinacion del plazo de subsanacion, el area usuaria debera tomar en
consideracion el grado de complejidad de las observaciones, considerando que dicho
plazo otorgado no debe ser mayor a los cinco (05) dias calendario para contrataciones
de bienes y servicios, y os quince (15) dias calendario tratdndose de consultorias, los
cuales seran computados a partir del dia siguiente de notificada la observacion al
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Confratista mediante comunicacién formal cursada por ella Coordinador(a) de
Abastecimiento o a quien se le haya delegado dicha facultad.

7.5.8  Los documentos que se emitan en virtud de lo establecido en los puntos 7.5.6y 7.5.7,
se debe adjuntar al expediente de contratacién, y consignarse en informe de
conformidad (Anexo N° 16).

o 759 Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
' aplicacion de penalidad. Si a pesar del plazo otorgado, el Contratista no cumple con
la subsanacion, la Entidad puede otorgar al Contratista periodos adicionales para las
correcciones pertinentes, en cuyo caso se aplica la penalidad por mora
correspondiente, desde el vencimiento del plazo de subsanacién otorgado conforme
al parrafo anterior,

7510 Si pese al plazo otorgado, el Contratista no cumple con la subsanacién, la Entidad
puede resolver el contrato u orden.

7.5.41 Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios y consultorias no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no
efectia la recepcion o no otorga la conformidad, segln corresponda, debiendo
considerar como no ejecutada la prestacion, y se procede con el tramite

A correspondiente para la resolucién contractual.

7.6  Mejoras en la entrega de bienes:

I
O
B\ ,%% 7.6.1  El contratista puede solicitar la entrega de un bien similar al ofertado, siempre que
D agregue un valor adicional al pardmetro minimo establecido en las Especificaciones
Técnicas mejorando su calidad a las condiciones de su entrega o prestacién sin
generar costos adicionales al bien contratado.

7.6.2  E! contratista presentara su solicitud anexando informacion técnica del bien propuesto
como mejora, a través de correo electronico del Especialista de la Unidad de
Abastecimiento que le notificé la orden de compra o servicio.

Para ello, se remite al area usuaria mediante correo electrénico, la solicitud presentada por
el Contratista, a fin que emita su opinién en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles. Con la
opinion del area usuaria, se resuelve el pedido y se nofifica al Contratista por correo electrénico
dentro de los cinco (5) dias habiles de recibida la solicitud, los documentosgenerados deben
adjuntarse al expediente de contratacion.

7.7 Modificaciones a la contratacion.
7.71 Por Ampliaciones de Plazo:

a) En caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada que impidan al Contratista
entregar el bien o prestar el servicio en el plazo previsto en el contrato.

b) Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.

El Contratista solicita la ampliacién del plazo a la DGA, dentro de los siete (7) dias
habiles siguientes de finalizado el hecho generador del atraso.La DGA a través
de la Unidad de Abastecimiento previa evaluacion, remite al &rea usuaria la
solicitud presentada por el Contratista mediante un memorando, a fin que emita
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7.1.2

su opinién en un plazo no mayor de cuatro (4) dias habiles. Con la opinién del
area usuaria, y previo informe de la Unidad de Abastecimiento, [a DGA resuelve [a
soficitud y notifica al Contratista dentro de los diez (10) dias habiles de recibido el
pedido por la mesa de partes virtual de la UNIFSLB. De no ser necesario contar con
la opinién del &rea usuaria, la Unidad de Abastecimiento emitira el informe para que
la DGA resuelva la solicitud presentada por el contratista.

c) Poracuerdo entre las partes, siempre que permita alcanzar la finalidad del contrato
sin generar un costo adicional, previo informe del area usuaria; para lo cual se
suscribe la adenda o se emite el documento correspondiente.

Por Reduccion o Ampliacion de Prestaciones.

El proveedor puede solicitar reduccion de prestaciones siempre que
se encuentre en el plazo contractual y la entidad a través del area
usuaria acepte la reduccién de obligaciones y no afecte el interés
publico.

La entidad puede efectuar la reduccién de prestaciones, siempre que
este motivada, por la desaparicién de la necesidad publica o la
necesidad de modificar el presupuesto orientado a otra contratacion
de urgencia (interés publico) y no contravenga el equilibrio
economico, es decir que la otra parte no se sienta perjudicada.

También se puede reducir o incrementar las prestaciones de bienes
o de servicios cuando la entidad y el proveedor estén en mutuo
acuerdo y no afecte el interés publico de ia contratacion.

La entidad puede solicitar prestaciones adicionales al contratista
hasta el 25 por ciento de ia prestacion original, cuando exista la
necesidad y sea necesario para el cumplimiento de la contratacion
en las mismas condiciones, siempre que la otra parte esta dispuesta
a cumplirlo y exista la disponibilidad presupuestal.

7.8  Resolucion del contrato por Incumplimiento.

1.8.1

7.8.2

En caso de incumplimiento por parte del Contratista de alguna de sus obligaciones,
que haya sido previamente observada por la Entidad, y no haya sido materia de
subsanacion, en un plazo improrrogable, de dos (2) dias habiles o cuando se haya
flegado acumular el monto maximo de penalidades; esta Ultima podra resolver el
contrato en forma total o parcial, mediante la remisién de una carta simple del
documento en el que se manifieste esta decision y el motivo que la justifica. El
contrato queda resuelto de pleno derecho a partir del tercer (3) dia de notificada la
carta.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato total o parcial por caso fortuito,
fuerza mayor, por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no
sea imputable a las partes y que imposibilite de manera definitiva la continuacion
de la ejecucion del contrato, asimismo, se resuelve el contrato por acuerdo de las
partes para lo cual la DGA solicita al &rea usuaria el Informe Técnico respectivo
antes de proceder a la resolucién, lo cual se comunica al contratista, a través del
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correo electrénico o fisica, en un plazo de tres (3) dias calendario para que exprese
su voluntad de resolver el contrato.

7.8.3 Encaso de desaparecer la necesidad del area usuaria se podra resolver de manera
unilateral el contrato, comunicando mediante carta simple al contratista.

Pl 7.8.4 Elrequerimiento de cumplimiento de obligaciones contractuales estara a cargo de
: la Unidad de Abastecimiento, quien notificara al contratista mediante carta simple,
otorgandole un plazo no mayor a cinco (05) dias calendarios, para el cumplimiento
de la misma, para lo cual se necesitara la solicitud del area usuaria mediante
informe detallado.

7.8.5 Las cartas de requerimiento de cumplimiento de obligaciones contractuales o de
resolucion contractual en cualquiera de los casos se notificara via electrénica o
fisica, teniéndose por notificado el contratista a partir del dia siguiente de remitida
la carta via elecirénica por parte de la Entidad, y en caso de ser diligenciada de
manera fisica, a partir del dia siguiente de recepcionada.

7.9 Penalidad por mora.

7.9.1 En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato

Ny y siempre que se haya consignado en ia Orden de Compra y en los TDR, la
ﬁ/’ Ve ge 5’\ UNIFSLB le aplicara al Contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por
Y tbhose 1= un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
"";,\gs f#fm""i% vigente, que podra ejecutarse del pago parcial o en la liquidacién final. En todos los

LT )‘V casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo con la

siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto de la contratacién o item
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

v" Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para
bienes, servicios y consultorias: F= 0.40.

v Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes,
servicios y consultorias: F=0.25.

Tanto el monto como €l plazo se refieren, segln corresponda, a la ejecucién fotal
del servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

7.9.2 En caso que involucren obligaciones conjuntas o de ejecucion periddica, y
contemplen entregables, el calculo de la penalidad se debe realizar tomando en
consideracion el plazo y el monto de fas prestaciones individuales materia de refraso.
En el caso de Locaciones de servicio la penalidad se aplicara segun el plazo y monto
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de cada entregable. Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad, &
UNIFSLB podra resolver el contrato por incumplimiento.

7.9.3 De existir ofro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en las EETT o TDR, también
podra ser aplicada a las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por un monto
méximo equivalente al diez por ciento {(10%) det monto de la contratacion o item que
debi6 ejecutarse.

7.10 Pago de las prestaciones.

7.10.1 La Entidad realiza el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes a la conformidad de los bienes,
servicios y consultorias siempre que se verifiquen las condiciones establecidas
en el contrato, o en la orden de compra u orden de servicio.

INFRACCIONES Y SANCIONES

8.1. INFRACCIONES

Se utilizara de forma supletoria lo que indica la ley de contrataciones del estado y su
reglamento para los casos a que se refiere el literal a) del articulo 5 de la ley de
contrataciones del estado, solo son aplicables las infracciones previstas en el articulo
50, del numeral 50.1, literales ¢), h), i), j) y k), de la fey de contrataciones del Estado N°
30225, que a continuacion se detalla:

a) Contratar con el Estado encontrandose en cualquiera de los supuestos de
impedimento previsto en el articulo 11 de la ley de contrataciones del estado
N230225, y sus modificatorias.

| b) Negarse injustamente a cumplir las obligaciones derivadas del contrato
cuando estas deban verificarse con posterioridad al pago o cuando el pago ya
se hubiera efectuado (prestaciones accesorias)

¢) Presentar informacion inexacta a la UNIFSLB, siempre que esté relacionada
con el cumplimiento de un requerimiento, condicién o factor de evaluacion que
le represente una ventaja o beneficio la adjudicacion.

d) Presentar documentos falsos o adulterados a la UNFSLB

e) Registrarse como participantes, presentar propuestas, suscribir contratos o
acuerdos marco sin contar con inscripcion vigente en el registro nacional de
proveedores (RNP), de corresponder, o suscribir contratos por montos
mayores a su capacidad libre de contratacién o en especialidades distintas a
las autorizadas para el registro nacional de proveedores (RNP).

8.2, SANCIONES:

Se utilizara de forma supletoria la Ley 30225 y su reglamento sujetas a las
sanciones establecidos en los literales a), b) y ¢) del numeral 50.2 del articulo 50
de la Ley De Contrataciones Del Estado N°30225, normas vigentes.
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IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA: La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de haber sido aprobada
mediante Resolucion, dejando sin efecto toda aguella normatividad de caracter interno que

A@_XE@;._ contravenga lo dispuesta en la misma.
&/VO 810 422,\.
</ - %‘\ SEGUNDA: Todo requerimiento efectuado por las &reas usuarias sin cumplir con los

procedimientos establecidos en la presente Directiva no sera atendido, siendo de su entera
responsabilidad los compromisos de pago correspondientes.

TERCERA: En caso que el proveedor o contratista solicite copia del expediente relacionadas a las
érdenes de compra y/o servicios se atendera bajo las normas de transparencia Ley N°27806 - Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

CUARTA: Los casos no previstos en la presente Directiva seran resueltos por la Direccion
General de Administracién (DGA).

QUINTO: La presente directiva no se aplicara en los casos de desabastecimiento, por caso fortuito
ylo fuerza mayor.

ANEXOS:

a) Anexo N° 01. Especiﬁcaciones Técnicas para Requerimiento de Bienes.

b) Anexo N° 02. Términos de Referencia para la Contratacion de Servicios en General.

c) Anexo N° 03. Términos de Referencia para la Contratacion de Consultoria.

d) Anexo N° 04. Términos de Referencia para la Contratacion de Servicios de Terceros
(Eventuales).

e) Anexo N° 05. Cuadro comparativo de precios (Montos Mayores a 3 UIT) para la Contratacion
de Bienes, Servicios Consultorias.

f) Anexo N° 06. Cuadro Cotizacién Unica para la Contratacion de Bienes, Servicios y
Consultorias.

g) Anexo N° 07: Solicitud de Cotizacion.

h) Anexo N° 08: Declaracion Jurada de Cumplimiento de Requisitos Técnicos Minimos vy
Condiciones Ofertadas.

i) Anexo N° 09: Declaracién Jurada para Contratacién por Montos Iguales o Inferiores a 8UIT -
Personas Naturales o Juridicas.

i) Anexo N° 10: Autorizacién para el pago con abono en cuenta
k) Anexo N° 11; Carta de Propuesta Econémica (servicios por terceros)

[) Anexo N° 12: Declaracion Jurada para Contratacién por Montos Iguales o Inferiores a 8 UIT -
Personas Naturales (Terceros)
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m)Anexo N° 13: Declaracion Jurada de compromiso de preservar la autenticidad de los
documentos generados por la entidad y externos para contratacién por montos iguales o inferiores
a 8 UIT - personas naturales (servicios por terceros).

n) Anexo N° 14: Carta de compromiso - Servicio de Contratacién de conductores
0) Anexo N° 15: Formato de validacion de cotizaciones.
p) Anexo N° 16: Informe de Conformidad de bienes o servicios.

q) Anexo N2 17: Flujograma
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ANEXO N° 01: ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES

1. DENOMINACION:
2. AREA USUARIA:
Ui 3. FINALIDAD PUBLICA:
/ 5k N\
£/ } ) 4. ACTIVIDAD DEL POI;
\ CIONGH ,
ST 5. DESCRIPCION:
5.1 Descripcion del bien o los bhienes:
! .
CANTIDAD UM DESCRIPCION
1 —_—
Caracteristicas Técnicas [2 .
3
Eincesorios que deben 12 e
ncluir el bien (De
corresponder) 5
NN . O Tension
=== Condiciones de :
N B2
;;?;’ t\"i Be \cgé bperacién (De i g Frecuencia =
N o 2 corresponder)
5&5’.?{? IS === 1 i —~ i
g%/{;»-" .§ ! | . |
‘ -mﬁt{w 5.2 Condiciones de Operacion del bien o los bienes:
ilcance de la garantla: conira defectos de disefio y/o fabricacion, averias o fallas de funcionamiento ajenas &} uso —‘
| 4 romal o habitual, ademés, que las mismas no hayan sido defectables al momento que se otorgd la conformidad.
Garantia = - . e e ]
2 \Migencia de la garantia: { ) meses
B Inicio de la garantia: a partir de la fecha en que €l drea usuaria oforga la Conformidad.
B a garantia debera emitirse mediante documento (Certificado o Carta) al memento de ia entrega del bien.
1 Manual de operacion, de comesponder
D°°"I'“°“tt°5ﬁ° ja [ [Kertificado de calidad, de comesponder. 0 S
rr‘epg:%?l‘ :l ens aa Certificado de calibracién, de corresponder o a

El Proveedor es responsable de preservar el buen estado de las caracteristicas y la calidad de los equipos, bienes
Envase, Fmpaque, h/o mobifiario, durante su manipuleo ylo fransporte.

Embalsje El envase, smpaque y embalaje debera garantizar la integridad del producto hasta su ulilizacion.
iscondicionamiento: de correspbnder
nstalacion: de corresponder.

Prueba de Funcionamlento: de comesponder.
[De corresponder

La adquisiciénincluye

TR T=T"FF

Plano

6. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL: De corresponder
6.1 Mantenimiento preventivo:
6.2 Soporte Técnico:
6.3 Capacitacién y/o entrenamiento: (presencial o virtual)

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
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7.1 Del proveedor:
Considerar la experiencia relacionada al objeto de la contratacion.

7.2 Del personal: de corresponder.

8. PLAZO DE ENTREGA:

El plazo de entrega es hasta los LETRAS (niimero) dias calendarios desde el dia siguiente de
confirmada la nofificacion de fa Orden de Compra o contrato.

En caso el requerimiento incluya instalacion, puesta en marcha y capacitacion, debera detallar lo
siguiente:

El plazo total para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contraidas por el Proveedor,
valga decir la entrega, instalacion, puesta en marcha y capacitacion del bien, es hasta los LETRAS
(NUMERO) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de confirmada la notificacion de la
orden de compra o contrato.

U -

e 9. LUGAR DE ENTREGA:

& ““"2’””‘:’%, Consignar direccion del almacén central de la UNIFSLB o lugar donde se realizard la entrega del
s 1/ W B bien o los bienes.
£ b
£ % ww'* 10. FORMA DE PAGO:
C7
4”’ *““"w Previa recepcién del bien e informe de conformidad de cumplimiento de las especificaciones
técnicas.

Consignar niimero de armadas, de ser el caso.

Para efectos del pago de la contraprestacion ejecutada por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacion:

v" Factura electrénica
v Guia de remision debidamente sellada y firmada por el responsable de Almacén.
v Documentacion requerida en el numeral 6.2., de corresponder

11. CONFORMIDAD:

12. PENALIDADES APLICABLES:
12.1 Penalidad por mora:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplicard al Contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, que podra
ejecutarse del pago parcial o en la liquidacién final. En todos los casos, la penalidad se
aplicaré automaticamente y se calcularé de acuerdo con la siguiente formula:
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Penalidad Diaria = 0.10 x Monto de la contratacion o item

F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,servicios y consultorias:
F=0.40.

Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios yconsultorias: F=
0.25.

12.2 Otras penalidades: de corresponder
13. CONFIDENCIALIDAD:

El CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la
informacion a la que tenga acceso y la que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando
prohibido revelar dicha informacién a terceros.

Dicha informacién comprende la informacién que se entrega, asi como la que se genere durante
la ejecucion de las prestaciones y la informacién producida una vez que se haya concluido las
prestaciones. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos,

R informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos e informacion
5 ﬁ-ﬁ@k compilados o recibidos por el Proveedor.

14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

A El CONTRATISTA es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de Ia conformidad otorgada por la
Entidad.

15. ANTICORRUPCION:

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el

. articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante ia ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademés, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
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conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar

los referidos actos o practicas.

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Todos los conflictos que se deriven de fa ejecucion e

accioén judicial.
17. ANEXOS: De corresponder.

Sello y firma

Nombres y Apelffidos
Responsable del area usuaria que auforiza fa
contratacion

Nota:

interpretacion de la presente contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o

Dependiendo de la naturaleza de la contratacién, podra incluirse ofras disposiciones que el érea usuaria considere

/ refevantes, u omitir consignar toda la informacion requerida en el presente formato.

x kv ( 'e}

- ~ Asimismo, para completar la informacidn contenida en el formato, se puede consulfer el Instructivo Formulacién de EETT y TDR,
;/ v 3 ﬁg aprobado por el OSCE mediante Resotucion N° 423-2013-OSCE/PRE, asi como la Guia N° 5-2017-OSCE ¢ Cémo se formula
€ ef requerimiento, lascuales se encuentran publicadas en la pagina web del OSCE: hifps.//portal.osce.gob.pe/osce/contentformatos
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ANEXO N° 02: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN

GENERAL

DENOMINACION:

AREA USUARIA:

FINALIDAD PUBLICA:

ACTIVIDAD DEL POI:

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

5.1 Detalle de las caracteristicas yfo condiciones de servicio:

(Indicar las actividades, acciones o tareas, procedimiento, plan de trabajo, condiciones de
ejecucion, normas técnicas, impacto ambiental, seguros, visita técnica, acondicionamiento.

montaje o instalacion, u otra que considere necesario).

PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL:

6.1 Garantia del servicio:

6.2 Mantenimiento preventivo: de corresponder.

6.3 Soporte técnico: de corresponder.

6.4 Capacitacion y/o entrenamiento; presencial o virtual (de corresponder)

8.5 Indicar si corresponde o no desplazamiento por comisiones a nivel nacional.

PLAN DE TRABAJO: de corresponder
REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

8.1 Del proveedor:

Considerar la experiencia relacionada al objeto de la contratacion, podra solicitarse en Nimero de

servicios en experiencia o Numero de afios en tiempo de experiencia.
8.2 Del personal: de corresponder

Detallar un perfil y actividades a desarrollar para la ejecucion de la prestacion:
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o Formacién Académica: Grado de bachiller o titulo profesional para la ejecucién de la
prestacion.

o Experiencia: en nimero de afios, la cual debe ser razonable y congruente con las
actividades que se requieren para la ejecucion del servicio.

» Capacitacion de corresponder, consignar horas hasta un maximo de 120 horas.

e ofros.

9. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

El plazo de entrega es hasta los LETRAS (nimero) Dias calendarios desde el dia siguiente de
confirmada la notificada la Orden de servicio o contrato.

10. ENTREGABLES:

10.1 Entregables

11. LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIO:

12. FORMA DE PAGO:

Previa prestacion del servicio y conformidad del servicio por el &rea usuaria.Consignar nimero de
armadas, de ser el caso.

Para efectos del pago de la contraprestacion ejecutada por €l contratista, la Entidad debe contarcon
la siguiente documentacién:

e Factura electrénica

e Documentacién requerida en el numeral 10, de corresponder

13. PENALIDADES APLICABLES:

13.1 Penalidad por mora:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplicara al Contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto
méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, que podra
gjecutarse del pago parcial o en la liquidacion final. En todos los casos, la penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad Diaria =  0.10 x Monto de la contratacion u obligacién parcial.

F x Plazo en diasDonde F tiene los siguientes valores:

e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,servicios
y consultorias: F= 0.40.
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e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios y
consultorias: F=0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda a la ejecucion total del servicio o
T a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Ve BoN 13.2 Otras penalidades: de corresponder.

14. CONFIDENCIALIDAD:

EL CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la

5 informacién a la que tenga acceso y la que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando
£ /—;‘ \ prohibido revelar dicha informacién a terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas
(‘7;%;7",? E) y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién.
£
\&;« I 4 Dicha obligacién comprende la informacién que se entrega, asi como la que se genere durante la
F= gjecucion de las prestaciones y la informacién producida una vez que se haya concluido las
S prestaciones. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos,
S e pge g, informes, recomendaciones, célculos, documentos y demas documentos e informacion
& N \r compilados o recibidos por el Proveedor.
%&‘;tﬁw&;ﬁ“’g
Dy L
g TS

15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

EL CONTRATISTA es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

16. ANTICORRUPCION:

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o traténdose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los o6rganos de administracidn, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el
articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o decorrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los
organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley deContrataciones del
Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las auteridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii)
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adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas

17. SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e

/g\@omr@\ interpretacion de la presente contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accion
v‘.-‘—‘ Ll . e
S/ Vo Be :%2 judicial.
DIRECONERERAL | <
:\DEADNIpATCION /&

&3y /(57 18. CONFORMIDAD DE SERVICIO:

Sello y firma

Nombres y Apellidos Responsable del érea usuaria
que autoriza la contratacion

Dependiendo de la naturaleza de la contratacion, podré incluirse otras disposiciones que el drea usuaria
considere relevantes, u omitir consignar toda la informacion requerida en el presente formato.

Asimismo, para completar la informacion contenida en el formato, se puede consulfar el Instructivo
Formulacion de EETT y TDR, aprobado por el OSCE mediante Resolucion N° 423-2013-OSCE/PRE, asi
como la Guia N° 5-2017-OSCE ;Cémo se formula el requerimiento, lascuales se encuentran publicadas
en la pégina web del OSCE: https://portal.osce.gob.pe/osce/content/formatos.
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ANEXO N° 03: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION
DE CONSULTORIAS

1. DENOMINACION:
2. AREA USUARIA:
3. FINALIDAD PUBLICA:
m\ 4. ACTIVIDAD DEL POI:
: \;) 5. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA:

S ;
b '\Z@/ 5.1 Detalle de las caracteristicas y/o condiciones de la consultoria:

(Indicar las actividades, acciones o tareas, procedimiento, plan de trabajo, condiciones de ejecucion,
normas técnicas, impacto ambiental, seguros, visita técnica, acondicionamiento. montaje o instalacion,
coordinacién y/o supervision u otra que considere necesario).

7.1. Del proveedor:

Considerar la experiencia relacionada al objeto de la contratacion, podra solicitarse en Nimero de
servicios o Numero de afios.

7.2 Del personal: de corresponder
Detallar un perfil y actividades a desarrollar para la ejecucion de la prestacion:

v" Formacién Académica: Grado de bachiller o titulo profesional para la ejecucion de la
prestacion.

v' Experiencia: en nimero de afios, la cual debe ser razonable y congruente con las actividades
que se requieren para la ejecucion del servicio.

v" Capacitacion de corresponder, consignar horas hasta un maximo de 120 horas.
v’ ofros.
8. PLAZO DE EJECUCION DE LA CONSULTORIA:

El plazo de entrega es hasta los LETRAS (ntimero) Dias calendarios desde el dia siguiente deconfirmada
la notificada la Orden de servicio o contrato.

9. ENTREGABLES:
9.1 Entregables:

9.2 Forma, plazo y lugar de presentacion de los entregables:
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10. LUGAR DE PRESTACION:

11. FORMA DE PAGO:

Previa prestacién del servicio y conformidad del servicio por el area usuaria.Consignar nimero de
armadas, de ser el caso.

Para efectos del pago de la contraprestacion ejecutada por el contratista, la Entidad debe contarcon
la siguiente documentacion:

v" Factura electronica

v Documentacion requerida en el numeral 10, de corresponder

(2 q 12. PENALIDADES APLICABLES:

\R' ,}/ 12.1 Penalidad por mora:

ol -?ﬂ-::__.-.

- En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
L3778 . . . . r r_o.
@@%u 5::{/%4 aplicard al Contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto méximo
SN . . . . ;. .
7B S equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, que podra ejecutarse del pago parcial
L 0 en la liquidacion final. En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de
% FEASTE il{l‘iih 5 o )

% ,-3@“{%3/ acuerdo con la siguiente férmula:

Uaag B

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto de la contratacion u obligacion parcial.

F x Plazo en diasDonde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,servicios y consultorias: F= 0.40.
Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios yconsultorias: F= 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda a la ejecucion total del servicio 0 a la
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

12.2 Otras penalidades: de corresponder.

13. CONFIDENCIALIDAD:

EL CONTRATISTA deberd mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la
informacién a la que tenga acceso y la que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando
prohibide revelar dicha informacion a terceros.
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Dicha informacién comprende la informacion que se entrega, asi como la que se genere durante la
ejecucion de las prestaciones y la informacién producida una vez que se haya concluido las
prestaciones. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos,
informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos e informacion
compilados o recibidos por el Proveedor.

/’; “yo go <2 14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:
{__ j" o | ) EL CONTRATISTA es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
, } 0N /. por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

/57 45, ANTICORRUPCION:

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o traténdose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el
articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

o Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o decorrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los
oérganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas

vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley deContrataciones del
Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i} comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar ios referidos actos o
practicas.

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e
interpretacién de la presente contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién
judicial. '

17. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION:

18. ANEXOS: de corresponder
Sello y firma

Nombres y Apellidos Responsable del érea usuaria
queautoriza la contratacion

Nota:

Dependiendo de fa naturaleza de la contratacién, podré incluirse ofras disposiciones que el drea usuaria considere relevantes, u omifir
consignar toda la informacion requerida en el presente formato.

Asimismo, para completar la informacién contenida en el formato, se puede consultar el Instructivo Formulacién de EETT y TDR, aprobado por e/
OSCE mediante Resolucién N° 423-2013-0SCE/PRE, asi como la Guia N° 5-2017-OSCE ;Cémo se formula ef requerimiento, lascuales se
encuentran publicadas en la pagina web del OSCE: https://portal.osce.gob.pe/osce/content/formatos.
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UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
ANEXO N° 04: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

DE TERCEROS
(Consignar Denominacion de la contratacion)

DENOMINACION:

=

AREA USUARIA:

L

FINALIDAD PUBLICA:

OBJETO DE LA CONTRATACION:

ACTIVIDAD DEL POL:

S,
CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO:

©
F e
St ONs: IF 6
%5"»\5. ; EE@@
Gy A
3
Consignar Detalle de las caracteristicas y/o condiciones del servicio:
(Indicar las actividades, acciones o tareas, procedimiento, condiciones de ejecucion, normas

técnicas, seguros, u otra que considere necesario). (Los puntos 1,3,4,5 y pedido SIGA deben estar

relacionadas entre si).
PLAN DE TRABAJO: (solo si corresponde, caso contrario no sera considerado)

REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

8.1 Formacion Académica:

8.2 Experiencia:
8.3 Capacitacion:

8.4 Otros:

9. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

9.1 Lugar:
9.2 Plazo:
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10. ENTREGABLES
De ser el caso, consignar niimero de entregables o informes

11. FORMA DE PAGO: El pago se efectuara en ..... (X) armadas, (en caso de ser una sola armada se
considerara lo siguiente “ El monto total una sola armada”, previa entrega del informe requerido y
conformidad por parte del rea usuaria, segin el siguiente detalle:

PRODUCTOS PLAZO DE ENTREGA

Hasta .....( ) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de nofificada la orden
e servicio, se cancelara el .....% del monto totalcontratado.
Hasta .....( ) dias calendario, contados a partir del dia siguiente denotificada la orden
de servicio, se cancelara el .....% del monto total contratado.

Primer Informe de actividades

Segundo Informe de actividades

12. CONFORMIDAD:

13. PENALIDADES APLICABLES:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplicara al Contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, que podra ejecutarse del pago parcial
o en la liquidacion final. En todos los casos, la penalidad se aplicara automéaticamente y se calculara de
acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto de la contratacién u obligacién parcial

F x Plazo en diasDonde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,servicios y consultorias: F= 0.40.
Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios yconsultorias: F=0.25.

Tanto ef monto como el plazo se refieren, seguin corresponda a la ejecucion total del servicio 0 a la
obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

14. CONFIDENCIALIDAD:

EL CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la
informacién a la que tenga acceso y la que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando
prohibido revelar dicha informacion a terceros.

Dicha informacién comprende la informacion que se entrega, asi como la que se genere durante la
gjecucion de las prestaciones y la informacion producida una vez que se haya concluido las
prestaciones. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos,
informes, recomendaciones, célculos, documentos y demas documentos e informacion
compilados o recibidos por el Proveedor.
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RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

EL CONTRATISTA es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la
Entidad.

ANTICORRUPCION:

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién alcontrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa
o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,integrantes de ios 6rganos
de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas
a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de fa Ley deContrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos
actos o practicas.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e
interpretacion de la presente contratacion, son resueltos mediante trato directo, conciliacién yfo accién
judicial.

OTRAS CONDICIONES: (Considerar solo si corresponde para el servicio requerido)

- En los casos que sea necesario el traslado del proveedor, en el dmbito nacional para el
cumplimiento de las actividades materia de la orden de servicio, los gastos (pasajes y viaticos)
inherentes a estas actividades, seran cubiertas por la entidad contratante.

- De ser necesario el UNIFSLB daré para uso mientras dure su servicio, un email con el dominio
institucional (@UNIFSLB.gob.pe) y/o de bienes para el cumplimiento del servicio a contratar.

Sello y firma

Nombres y Apellidos Responsable del area
usuaria queautoriza la contratacion
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ANEXO N° 05: CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS (Montos Mayores a 3UIT)
INDAGACION DE MERCADO
AREA SOLICITANTE: - R
TIPO DE RECURSOS PEDIDO SIGA
REQUERIMIENTO FECHA
—— = i et B e R
, DESCRIPICION DE LAS
NFORMACION DE PROPUESTAS COTIZACIONES CTUACIONES DURANTE LA
INDAGACION DE MERCADO
YCONSIGNAR EL VALOR DE LA
o CONTRATACION (S1.)
RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR _ ‘ =
RUC N° -
CONTACTO
E-MAIL
TELEFONO
ITEM] DESCRIPCION CANTIDAD | UM PN (IncluyelGV)[ PIT (incluyelGV)| PiU (incluyelGV) | PIT (incluyelGV) [ P/U {incluyelGV)| PIT (incluyelGV)
.
- ; |
MARCA OFERTADA [)
FODELO G
LAZO DE PRESTACION = o — —— ;
GARANTIA ;
MONEDA (*) | B j i
AREA USUARIA QUE PARTICIPG EN LAVALIDACION DE LAS EETT Y/O -
TDR
PLAZO DE VALIDEZ DE LA OFERTA SR (y—
CUMPLIMIENTO DE LAS EETT Y/O TDR (SI/NO} 18/ B

SE SUGIERE EFECTUAR LA CONTRATACION DEL PROVEEDOR

TECNICA Y PRESENTAR LA MEJOR OFERTA ECONOMICAPORMONTODES/ { )

@VACIONES:' ' ‘ ’ ]

i

(") Solo aplica para la adquisicion de bienes,

Firma y sello del Especialista del OEC

Firma y Sello del Jefe de la Unidad de
Abastecimiento
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ANEXO N° 06: CUADRO DE COTIZACION UNICA PARA MENORES O IGUALES A 3 UIT

- _‘ INDAGACICN DE MERCADO ]
|

AREA SOLICITANTE: -
TIPO DE RECURSOS: i PEDIDO SIGA___ |

REQUERIMIENTO: FECHA
] S T e s

= 2 ; . 3 -. k o [
INFORMACI ON DE PROPUESTAS COTIZACION
URANTE LA INDAGACION DE
ERCADO Y CONSIGNAR EL VALORDE LA

CORTRATACION (81.)

Eescmcnou DE LAS ACTUACIONES

RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR
RUC N°
CONTACTO

T E-MALL
TELEFONO 1 -
DESCRIPCION  CANTIDAD UM P/Unitario P/Total
_{Incluye IGV) (incluye IGV)

MARCA OFERTADA (*)
z | MODELO (*)
= PLAZO DE PRESTACION
13 GARANTIA [
5 MONEDA (en soles)
AREA USUARIA QUE PARTICIPO EN LA
VALIDACION DE LASEETTY/OTDR ) B
' PLAZO DE VALIDEZ DE LA OFERTA
CUMPLIMIENTO DE LAS EETT Y/O TDR (SINO)

®
\E\ZAS

LR

§
D
&/

SE SUGIERE EFECTUAR LA CONTRATAGION DEL PROVEEDOR .......POR CUMPLIR CON LA PROPUESTA TECNICA Y OFERTA ECONOMICA
PORMONTODES! ()

OBSERVACIONES: | : WO

JUSTIFICACION:

(*} Sélo aplica para la adquisicion de bienes.

Firma y Nombre del Especialista del OEC Firma y Sello del Jefe de la Unidad Abastecimiento
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ANEXO N° 07: SOLICITUD DE COTIZACION

Bagua,

Sefiores
"oz Razén social de la empresa o nombres y apellidos del “proveedor’
= Correo electrénico:

_ } =/ Presente.-
Y
De nuestra consideracion:

~/ Es grato dirigirnos a usted, en atencion a la INDAGACION DE MERCADO que viene realizando la
UNIFSLB, a fin de solicitarle sirva enviarnos su cotizacion y declaracion jurada de cumplimiento, para la
ADQUISICION/CONTRATACION DE "...oovovoerrerecevecnnereessssmsnssmesnssssesssssssssssssssseninne * de acuerdo a lo
establecido en las Especificaciones Técnicas/Términos de Referencia y Formatos que se adjuntan.

@vs\‘f‘f%"‘-‘"g%& Para formular consultas puede comunicarse al teléfono... ........, anexo , dentro del horario de
7 V B \‘% trabajo (08:00 - 17:00 horas) de la UNIFSLB. Agradeciendo [a atencién, Se despide .
3,;-.‘(‘*,*5;‘ ?Erqfc.is’?
“Sl S
1 Atentamente.
Nombres y Apellidos

Especialista del OEC
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ANEXO N° 08: DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
TECNICOS MINIMOS YCONDICIONES OFERTADAS

Seflores
Universidad Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua
<O0W . Jr. Ancash N° 520, Bagua — Amazonas
Atencion: Organo Encargado de las Contrataciones (OEC) de la UNIFSLB
} De nuestra consideracion:

\""77 U En calidad de postor, luego de haber examinado las Especificaciones Técnicas/Términos de
Referencia, proporcionadas por eI OEC de la UNIFSLB para la adquisicidén/contratacion

AL de“.... ey ¥ conocer todas las condiciones existentes, el suscrito declara

’P}M cumphr los Requenmlentos Tecnlcos Minimos y demas condiciones que se detallan en los documentos

7 proporcionados, por lo cual se procede a ofertar las siguientes condiciones:

Plazo de entrega/ejecucidn: (......) dias calendarios.

X
\L\\_ £ Lugar de entregalejecucion: . IS
Garantia' del bien/servicio, en caso de corresponder ( .
&\umm@ Forma de pago: Previa entrega del bien/ejecucion y conformidad del drea usuaria.
Eoite
$7Nr
e d

# marco la Ley de la Amazonia, informar su exoneracion, es preciso indicar que sera corroborado el domicilio
©& consignado en el RNP), gastos de transportes, fletes, peajes, y cualquier otro que incida en el costo total.
Validez de la oferta® (.. ) dias calendarios.

Asimismo, declaramos que para los fines comerciales los datos de fa empresa son los siguientes:

° ‘&(e Los precios en soles, que incluyen los impuestos de Ley, tales como: IGV (En caso de encontrarse en el
'gn

T L

%
»
Ay

‘:}3@
A
! . : m

| azén social: RUCN®
Domicilio Dist/Prov
Nombre del representante legal DNIN° B
Teléfono Fijo: o _ lCeluIar. E-mail;
Codigo Cuenta Interbancario® N°: Banco: -
Tipo de moneda; !
Cuenta detraccion N° o Banco: | |
Celular: |
Nombre de Contacto E-mail*  de
L o | notificaciones:
NOTA: La omisién de alguno de los datos solicitados considera no valida la cotizacion. B

.........................................

Firma y sello del proveedor o su representante legalNombre / Razén social

1 La garantia: Puede ser expresada en dias, meses, afios, en concordancia con las EETT y los TDR
proporcionados.

2 No podra ser menor a 15 dias calendarios

3 Cédigo de cuenta interbancario, el mismo que consta de 20 digitos y debe estar asociado a su nimero
de RUC, debiendo consignar el banco de procedencia y el tipo de moneda.

4 Direccién electrénica para efectos de notificacién para Orden de Compra, servicio o
contrato. Asimismo, ofras notificaciones vinculadas a la ejecucién contractual
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ANEXO N° 09: DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION POR MONTOS IGUALES O
INFERIORES A 8UIT - PERSONAS NATURALES O JURIDICAS

Sefiores
Universidad Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia’ de Bagua
Jr. Ancash N° 520, Bagua — Amazonas

Atencion: Organo Encargado de las Contrataciones (OEC) de la UNIFSLB.

g / %" De mi mayor consideracion:
PALECSS
/ Mediante la presente, el suscrito al amparo al Principio de Presuncion de Veracidad establecido en ef numeral 1.7. del
J S y articulo IV del Titulo Preliminar del TUO la Ley N° 27444, DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente
/" a4\~ informacion se sujeta a la verdad:
| R B )
4 AR ) i Me encuentro inscrito en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), conozco, acepto y soy responsable de la veracidad de losdocumentos &
N . : 1%/ nformacion que presento.
\ Lk / 2 Mo tengo impedimento y no estoy inhabilitado para contratar con el Estado, temporal, ni permanente, conforme lo establece el numeral 11.1 del articulo 11
e kiel Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprabado por Decreto SupremoN°® 082-2019-EF.

2 Fstoy de acuerdo y me comprometo a respetar los lineamientos establecidos en ¢l numeral 138.4 del Articulo N° 138 del Reglamento de la Ley N° 30225, |
Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF, respecto a las clausulas anticorrupcion. Asimismo, declarono |
haber ofrecido ya sea directa o indirectamente, negociado, pago, beneficio o incentivo ilegal,comprometiéndome a conducimme con honestidad, [
probidad y no cometer actos illcitos e ilegales o de corrupcion a través de missocios y/o accionistas, participantes, integrantes de los érganos de
iadministracion, apéaderados, funcionarios, asesores v alguna ofra persona vinculada a mi empresa. o

¥ e comprometo a tratar la informacién recibida como estrictamente confidencial y privada y tomaremos todas las medidas del caso para preservar esta

| ronfidencialidad. Usaremos la informacitn recibida con el tnico y exclusivo propésito de realizar la prestacion, por lo que obligamos a no divulgar la
informacién recibida a terceros, salvo autorizacion expresa previa de la UNIFSLB. En caso nos veamos obligados legalmente o judicialmente a divulgar la
informacién recibida, pondremos en conocimiento de la UNIFSLB este hecho antes de la divulgacion de la informacion, a fin de que ef UNIFSLB
pueda tomar las acciones pertinentes para proteger la confidencialidad de la informacién, de ser el caso.

\ 5 Me comprometo a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta flicita o corrupta de Ia que tuviera
conacimiento; y optar medidas técnicas, organizativas ylo de personal ‘

Declaro conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, asi como las establecidasen la
6 gy de Contrataciones del Estado, su Reglamento y demas normas conexas. En caso de comprobarse falsedad alguna estoy sometiéndome a las
nciones contempladas en el Art. 427° del Cédigo Penal.

Declaro no tener antecedentes judiciales y/o haber sido condenado en el pais 0 el extranjero mediante sentencia consentida o ejecutoriada por
delitos de colusion, peculado, cormupcitn de funcionarios, enriquecimiento ificito, tréfico de influencias, en remates o procedimientos de seleccion, yfo
reconocido la comision de cualesquiera de los delitos descritos ante alguna autoridad nacional oexiranjera.

Ve comprometo a mantener todas las consideraciones ofrecidas en mi cotizacion durante el presente procedimiento de Adjudicacion y suscribir [a Orden
B e Compra (OC) y/o Orden de Servicio {OS} en caso de resultar elegido para tal efecto.

Me comprometo que de ser elegido camo proveedor contar con la disponibilidad de stock de los bienes requeridos y/o en aptitud de atender {a necesidad
requerida e indicada en mi oferia presentada y consignada en mi cotizacién, asumiendo la obligacion de cabal cumplimiento, conozco mis

& responsabilidades sanciones y penalidades en case de incumplimiento. Asimismo, prometo aentregar los bienes o a brindar el servicio, de |
zcuerdo a las condiciones y plazos indicados en las Especificaciones Técnicas y/oTéminos de Referencia con las caracteristicas determinadas por
il UNIFSLB; ademas tengo conocimiento que la Entidad se encuentra facultada a dejar sin efecto la OC yfo OS en caso de incumplimiento,
parcial, tardio o defectuoso de las obligaciones.

Firma y sello del proveedor o representante legaiNombre / Razén social
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ANEXO N° 10: AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA

Sefores

Universidad Nacional Intercuitural “Fabiola Salazar Leguia’ de Bagua

Jr. Ancash N° 520, Bagua — Amazonas

ASUNTO: Autorizacién para el pago con abono en cuenta.

Por medio del presente, comunico a usted la razén social y detalle de la cuenta bancaria con la que cuento:

la cuenta

Nombre o Razon Social del proveedor titular de

RUC N°

Nombre del Banco

Tipo de Cuenta (corriente, ahorros,etc.)

Moneda

SOLES

Nimero de Cuenta5

Caodigo de Cuenta Interbancario (CCI)
(ntimero de 20 digitos)*

*El CCI debe estar enlazado con su niimero de RUC

Al respecto, le agradeceré se sirva disponer

lo conveniente para que los pagos a nombre de mi

representada sean abonados en la cuenta que corresponde al CCl del citado Banco.

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi persona, una vez cumplida
o atendida la correspondiente la prestacion de! servicio en materia del contrato, quedaracancelada para
todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor de la
cuenta en la entidad bancaria, a que se refiere lineas arriba.

Consignar Ciudad y fecha

Atentamente,

Consignar Nombres y ApellidosDNI:.............

5 En caso de cambio el namero de cuenta, debera informar mediante correo electrénico el cambio de |a

misma, utilizando este formato
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ANEXO N° 11 CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(Servicios por Terceros)
Consignar ciudad y fecha...
Seifiores:

: \1 UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
\ jocoi /= /DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION )
W’ 5,/ UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL “FABIOLA SALAZAR LEGUIA" DE BAGUA

" Jr. Ancash N° 520, Bagua - Amazonas

Referencia; Pedido de Servicio N°.....-202... -UNIFSLB/........

W

De mi mayor consideracion,
voge {%

‘ i\ - ;E}Iengo el agrado de dirigirme a usted, en atencién a la Solicitud para la contratacién del.” Servicio
o 45 NI
*), i . para .. ...de la UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL

,?
évﬁ\;;,\\\\ "FABIOLA SALAZAR LEGU!A” DE BAGUA conforme a los Términos de Referencia del Pedido de Servicio
de la referencia.

, OFERTA |
CONCEPTO PLAZ(Q DE EJECUCION TOTAL
S/
ervicio de.........co.o....... . Hasta............dias calendarios JSI ....,000.00 i

El monto total de Ia propuesta econémica incluye todo tributo, asi como cualquier otro concepto que le sea
aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar.

Finalmente, preciso que cumplo con los Términos de Referencia establecidos para el servicio
solicitado, a los cuales me someto en su integridad.

Atentamente,

{(Nombres y Apellidos)
DN.L N°..
RUC..
Correo EIectromco
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ANEXO N° 12: DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION POR MONTOS
IGUALES O INFERIORES A 8 UIT —~ PERSONAS NATURALES (Servicios por
Terceros)

LSRN Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL “FABIOLA SALAZAR LEGUIA” DE BAGUA

f Jr. Ancash N° 520, Bagua - Amazonas

Presente. -

f_f'- \ Atencion: Unidad de Abastecimiento de la UNIFSLB.
fé’ § ) De mi mayor consideracion:
4"3: Mediante la presente el suscrito al amparo del Principio de Presuncion de Veracidad establecido en el numeral

\ 1.7. del articulo IV del Titulo Preliminar del TUO de la Ley N° 27444, DECLARO BAJO JURAMENTO que la
W, siguiente funcion se sujeta a la verdad
f”:‘g‘;% g I

%]

. = Me encuentro inscrito en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), conozco, acepto y soy responsable de la veracidad de losdocumentos e
; ?ﬁi‘n 2§ L nformacién que presento.
fé\}“ i No tengo impedimento y no estoy inhabifitado para contratar con el Estado, temporal, ni permanente, conforme lo establece el numeral 11.1 del
@‘{\\yj liculo 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Conlrataciones del Estado, aprobado por Decreto Sugremo N° 082-2019-EF.
it e Estoy de acuerdo y me comprometo a respetar los lineamientos establecidos en el numeral 1384 del Articulo N° 138 del Reglamento de la Ley N°
\ 110225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF, respecto a las clausutas anticorrupcion. Asimismo declaro
¥ 5 ho haber ofrecido ya sea directa o indirectamente, negociado, pago, beneficio o incentivo ilegal, comprometiéndome a conducirme con honestidad,
probidad y no cometer actos licitos e ilegales o de cormupcion a través de mis socios y/o accionistas, participantes, integrantes de los organos de
iadministracion, apoderados, funcionarios, asesores y algunaotra persona vinculadas a mi empresa.
e comprometo a tratar la informacion recibida como estrictamente confidencial y privada y tomaremos todas las medidas del caso para preservar esta
-onfidencialidad. Usaremos la informacién recibida con el tnico y exclusivo propésito de realizar la prestacion, por lo que obligamos a no divulgar la

s Informacion recibida a terceros, salvo autorizacion expresa previa de la UNIFSLB. En caso nos veamos obligados legalmente o judicialmente a
kivulgar la informacién recibida, pondremos en conocimiento de fa UNIFSLB este hecho antes de la divulgacion de la informacién, a fin de que el
UNIFSLB pueda tomar las acciones pertinentes para proteger Ia confidencialidad de la informacién, de ser el caso.

IMe comprometo a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oporiuna, cualquier acto o conducta ilicita ocorrupta de la

5 gue tuviera conocimiento; y optar medidas técnicas, organizativas ylo de personal

eclaro conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, asi como lasestablecidas en
E Ley de Confrataciones del Estado, su Reglamento y demas normas conexas. En caso de comprobarse falsedad alguna estoy sometiendome a
s sanciones contempladas en el Art. 427° del Cadigo Penal.

7 Declaro no tener o prestar servicios bajo cualquier modalidad en ofra institucién pablica o dependencia de la UNIFSLB. L
e comprometo a mantener todas las consideraciones ofrecidas en mi cotizacion durante el presente procedimiento de Adjudicacion y suscribir la

g Drden de Sewvicio(OS) en caso de resultar elegido para tal efecto.
fe comprometo que de ser elegido como proveedor contar con la aptitud de atender la necesidad requerida e indicada en mi oferta presentada y
cansignada en mi cotizacion, asumiendo la obligacion de cabal cumplimiento, conozco mis responsabilidades, sanciones y penalidades en caso de

g |ncumplimiento. Asimismo, prometo aentregar los bienes o a brindar el servicio, de acuerdo a las condiciones y plazos indicados en ias
Especificaciones Técnicas y/oTérminos de Referencia con fas caracteristicas determinadas por el UNIFSLB; ademés fengo conocimiento que la
Entidad se encuentra facultada a dejar sin efecto la OC y/o OfS en caso de incumplimiento, parcial, tardio o defectuoso de las obligaciones.

0 |No fener familiares en la Institucion hasta el cuarto grado de consanguinidad, Segundo de afinidad o por razon de matrimonio, con la facultad de
designar, nombrar contratar o influenciar de manera directa o indirecta en la contratacion del presente servicio. Por lo cual declare que no me encueniro:
ncurso en los alcances de la Ley N* 26771, su Reglamento aprobado por D.S. N° 021-2000-PCMY SUS MODIFICATORIAS. Asimismo, me
comprometo a no participar en ninguna accién que configure ACTO DE NEPOTISMO, conforme a los determinado en las normas de sobre la material.

Bagua,

Firma y sello del proveedor

Nombre / Razén socia
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ANEXO N° 13: DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE PRESERVAR LA AUTENTICIDAD DE
LOS DOCUMENTOS GENERADOS POR LA ENTIDAD Y EXTERNOS PARA CONTRATACION POR
MONTOS IGUALES O INFERIORES A 8 UIT - PERSONAS NATURALES

(Servicios por Terceros)
| Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL “FABIOLA SALAZAR LEGUIA" DE BAGUA

Jr. Ancash N° 520, Bagua — Amazonas

Atencion: Organo Encargado de las Contrataciones (OEC) de la UNIFSLB.De mi mayor consideracion:

Yo,...... e e e .. ddENTIficado (8) con Documento Nacional de

/ it Identldad N° ......... domlcllladoen e e e e e e e e POSEULANEE para la contratacion

w‘ M, del “Servicio... declaro bajo juramento preservar la
:x;:; o | P

utenhc:dad de Ios documentos generados dentro de la Entidad (UNIFSLB) y externos (proveedores),

j:,, m“ w ue forman parte de los expedientes de contratacion que me ha asignado para la prestacién de
,f jervumo
Uy
Asimismo, declaro que de comprobarse fraude o falsedad en la documentacién que forma parte de los
‘\ expedientes de contratacion, quedando facultado, de acuerdo a lo establecido en el numeral 32.3 de la Ley
; N°® 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y modificatorias y comunicar alMisterio Publico
la presunta comision de delitos contra la fe Publica previstos en el Cédigo penal.

... Firma del proveedor
Nombre DNIi......ovvve e
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ANEXO N° 14: CARTA DE COMPROMISO SERVICIO DE CONTRATACION
DE CONDUCTOR
Yo,
/’ ’r‘ !
\1’:\'{"{" < identificado con DNI N® ....vvovoeev e, €ON dOMICHO €N e,

..., por medio del presente documento me comprometo a:

Cumplir con las disposiciones impartidas en Reglamento de Trénsito Nacional, sometiéndome a las
sanciones administrativas y/o legales que correspondan en caso de incumplimiento.

aﬁ"“’/'@;ée Q"(% Pagar el monto correspondiente a las infracciones que cometa en su totalidad, asi como los gastos
m {#1 ocasionales por mi negligencia en el uso del vehiculo que determine la ejecucién de la poliza de seguro.
%;’ .

[Ciudad],.......de........de 20... ..

(FIRMA)
Nombres y apellidos del conductor

DNI N°
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ANEXO N° 15: FORMATO DE VALIDACION DE COTIZACIONES®

| { ) T
Area Usuaria Fecha:
. Denominacion del o - ]
, objeto de
/ contratacién
Servicio o
Adquisicién/
Proyecto: )
Cotizacién 17 Cotizacion 2
Descripcion de las caracteristicas NonE e gal Nombre del
en el caso de bienes/ o Descripcion | "OTOTE 58 Cveeder I ob : |
del Perfil requerido enel TDR o del P P A UBeIYaciones
servicio Resultado: Resultado:
Cumple o No Cumple o No
o Cumple Cumple
Cumple No cumple
%, g
Fyene G
i :," \7502
A AZASTRONAENT: =
DN ,@’
914" i{@‘; ctase
' 10.....
Firmay Sello
Responsable de la Unidad Organica

& El presente formato debera ser remitido por correo electrénico o documento formal.
7 Considerar el Numero de cotizaciones recibidas durante la indagacion de mercado
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ANEXO N° 16: INFORME DE CONFORMIDAD DE BIENES O SERVICIOS

-
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Version: 01 ' |
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OBJETO DE LA CONTRATACIGN o {

CRIPCICN DE LA CONTRATACION

INOMERO DE CONTRATO, ORDEN DE COMPRA/ SERVICIO

NOMBRE DEL PROVEEDOR / CONTRATISTA Sl

VERIFICACION DE LA PRESTACION

FECHA DE INICIO DE LA PRESTACION
FECHA DE CULMINACION DE LA PRESTACION

BIEN.

;\lota: En caso la entrega del bien incluya instalacién, puesta en
marcha y capacitacion, deberd considerarse la fecha de laj
entrega fotal cuyo plazo se consigné en la orden de compra o

ontrato.

FECHA DE RECEPCION DEL INFORME POR LA PRESTACION
DEL SERVICIO, O FECHA DE RECEPCION DE LA ENTREGA
DEL BIEN(ES) SEGUN GUIA DE REMISION o DEBIDAMENTE
SELLADA CON VISTO DE ALMACEN QUE RECEPCIONO EL

UMERO DE DIAS DE ATRASO (EN CASO CORRESPONDA), para
a aplicacién de penalidades. |

El Area Usuaria luego de haber efectuado las evaluaciones previas (pruebas) del caso, y verificada la cantidad, calidad y
cumplimientos de las Especificaciones Técnicas/Términos de Referencia y condiciones contractuales, respecto de los bienes
y servicios prestados por EL CONTRATISTA, manifiesta lo siguiente (X) una de las opciones):

CONTRATISTA
[s] E
CONTRATISTA

con los bienes entregados o con el servicio prestado por‘eq

TRA IWME con Tos bienes entregados o con el servicio prestado por el"l

La presente recepcion y conformidad del bien / servicio no enerva el derecho a reclamos posteriores por defecto o vicios
ocultos.

Firmay Sello

Responsable de fa Unidad Organica
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Anexo N° 17: Flujograma

Flujo grama de Atencién de Requerimiento

T | REGISTRO ORDENES EN
T EL SEACE
A2 AREA USUARIA | {\
B o (o
7
\ /,’f'- }
- Define los TDR(s) y EETT(s) que
L. A contiene las condiciones a contratar,

registra el requerimiento en el
aplicativo informatico de

abastecimiento - SIGA AREA USUARIA
JEFE INMEDIATO Se remite la orden de
ORGANO SUPERIOR) compra o de servicio para
' la ejecucion contractual,

?@@"iﬁ"!’@ Verifica el contenido del requerimiento, de que en g_(:l.elagtz ?S de
AR estar conforme, traslada el requerimiento responsabilidad del area
& W\ a DGA usuaria
RESPONSABLE DE ]
' ADMINISTRACION (O
| VECES) LAS CONTRATACIONES
Autoriza el requerimiento para el tramite del .
proceso del abastecimiento conforme la El OEC, elabora la gestion en el
normativa en cumplimiento de los objetivos SIGA, para emitir la O/C o O/S
institucionales y la finalidad publica a contratar segun corresponda y registra el
compromiso anual y mensual SIAF

ORGANO ENCARGADO DE PLAN?FFII((;:;I\I\(I;?ON Y

LAS CONTRATACIONES [ PRESUPUESTO
Efectla el estudio de mercado en las
condiciones efectuadas por el érea usuaria, Verifica la concordancia del contenido del
cuyo resultado es el valor referencial o el requerimiento tomando en cuenta el analitico o
costo estimado, y solicita la disponibilidad partida o meta fisica o necesidad a contratar con
presupuestal o certificacion presupuestal la disponibilidad presupuestal existente, para

poder otorgar la certificacion presupuestal y
remitirlo a la Unidad de Abastecimiento a través
de DGA



